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操作マニュアル
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新規登録
マイページログイン



１ 新規登録/マイページログイン

１ manaable(マナブル)サイトにアクセス

下記a、bのいずれかの方法でアクセスしてください。

a) スマートフォンで二次元コードを読み取り
b) 以下URLを検索
https://pref-fukuoka-ankan.manaable.com/signup/org-member/

2 新規登録

■登録用メールアドレス

事業所又は受講者のメールアドレス

■照会情報

姓・名：通知書に記載のある安全運転管理者名

通知番号：通知書に記載のある通知番号

必要情報を入力後、チェックボックス2箇所にチェックをし
「本登録メール送信」ボタンを押してください。

メールアドレスは受信可能なものをご使用ください。
(後ほどマイページへのログインIDにもなります。)
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https://pref-fukuoka-ankan.manaable.com/signup/org-member


１ 新規登録/マイページログイン

3 本登録手続きのご案内メール

入力したメールアドレス宛てに本登録手続きのご案内メールが届きます。
記載のリンクをクリックすると、本登録情報を入力する画面へ移ります。

４ 本登録情報の入力

・パスワード以外はすでに入力されています。

・パスワードは英数字混合で8文字以上です。

パスワードのみをご入力いただき、内容確認画面にお進みください。

本登録手続きのリンク有効期限は24時間です。
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１ 新規登録/マイページログイン

5 本登録情報の確認

6 登録完了

入力内容を確認し、「登録する」をクリックしてください。

下記画面が表示されましたら、アカウントの新規登録は完了です。
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１ 新規登録/マイページログイン

７ マイページログイン
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■新規登録後に続けてログインする場合

PCの場合：画面右上「ログイン」をクリック
スマートフォン/タブレットの場合：右下メニュー＞「ログイン」をタップ

8 ログイン画面

■ログインID(メールアドレス)
新規作成時に登録した担当者メールアドレス

■パスワード
新規作成時に設定したパスワード

ログインIDとパスワードを入力し、ログイン
ボタンを押してください。

■あらためて講習サイトへアクセスする場合

下記a、bのいずれかの方法でアクセスしてください。

a) スマートフォンで二次元コードを読み取り
b) 以下URLを検索
https://pref-fukuoka-ankan.manaable.com/login

Q＆A（31ページ）はこちらをクリック

https://pref-fukuoka-ankan.manaable.com/login
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講習申込



２ 講習申込
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1

2

「安全運転管理者等講習を申込む」をクリック

講習の選択
申し込みたい講習をクリックしてください。

・受付状況が「受付中」になっている講習のみ、お申込みいただけます。

・「受付準備中」や「受付終了」のものは、講習詳細情報のみご確認いただけます。

3 講習内容の確認

安全運転管理者等講習詳細ページでプログラム・受講料金額等を
確認してください。

・お申込みの際には、顔写真の登録が必要です。

カメラ付きの端末でご対応をお願いいたします。



２ 講習申込
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4 「安全運転管理者等講習を申し込む」をクリック

5 必要情報の登録

電話番号記載、免許証と顔写真の登録後、利用規約・個人情報保護
方針を確認し、「申込内容の確認」をクリックしてください。



２ 講習申込
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■顔写真撮影

5 必要情報の登録

・お申込みの際には、顔写真の登録が必要です。

カメラ付きの端末でご対応をお願いいたします。

（2）立ち上がった画面より「ビデオ認証をはじめます」をクリック後、
画像の案内にしたがい、顔の撮影を行います。

（1）申し込み画面の「顔写真登録」ボタンをクリック

顔が正常に登録できなかった場合はエラーが表示されます

（3）正常に登録されたら「申込内容の確認」ボタンをクリック



２ 講習申込
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7 講習申し込み完了

「申し込みが完了しました」画面が表示されましたら、お申込みは
完了です。「お支払い」ボタンより支払いに進むことでできます。

6 再度「安全運転管理者等講習を申し込む」をクリック

ご入力内容を確認し、「安全運転管理者等講習を申し込む」をクリック
してください。

Q＆A（32ページ）はこちらをクリック
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お支払い



３ お支払い
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1 お支払いに進む

■ホーム画面から進む場合

(1)「個人支払い」をクリックしてください。

(2)該当の講習をクリックしてください。

(3)安全運転管理者等講習詳細ページにて「お支払い」をクリックしてください。

■申し込み完了画面から進む場合

申し込み完了画面をご確認のうえ、「お支払い」をクリックしてください。



３ お支払い
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2 再度「お支払い」をクリック

お支払い方法及び金額等を確認のうえ、「お支払い」をクリックしてください。

3 お支払い方法を選択

GMOペイメントゲートウェイ株式会社のページに遷移します。
「お支払い手続き」のプルダウンからお支払い方法を選択してください。

①クレジットカードを選択された方
1６ページへ

【PDFの方はこちらをクリック】

コンビニ決済・銀行振込は、5日以内にお支払いください

②「コンビニ」を選択された方
1８ページへ

【 PDFの方はこちらをクリック】

③銀行振込(バーチャル口座あおぞら)
を選択された方は２０ページへ

【 PDFの方はこちらをクリック】



３ お支払い
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「クレジットカード」を選択された方

(1)金額を確認し、必要事項をご入力のうえ、「次へ」をクリックしてください。

(2)内容を確認し、「確定」をクリックしてください。



３ お支払い
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(3)お支払い手続きが完了したら、「サイトに戻る」をクリックしてください。

(4)お支払いが完了しました

「クレジットカード」を選択された方

Q＆A（3３ページ）はこちらをクリック



３ お支払い
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コンビニを選択された方

(1)金額を確認し、必要事項をご入力のうえ、「次へ」をクリックしてください。

(2)内容を確認し、「確定」をクリックしてください。

安管花子 アンカンハナコ



支払い案内の表記はご利用のコンビニごとに異なります。

画面の表示にしたがい、支払い手続きを進めてください。

なお、再送はできませんので保管をお願いいたします。

支払先情報画面は一度限りの表示となります。

スクリーンショットまたは印刷をして

保存しておくようにお願いいいたします。

３ お支払い
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(3)振込票情報を確認し、指定のコンビニで5日以内にお支払いください。

安管花子

(4)支払い案内メールが届きます。メールの案内をご確認のうえ、
支払い手続きを進めてください。

コンビニを選択された方

Q＆A（3３ページ）はこちらをクリック



３ お支払い
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銀行振込を選択された方

(1)金額を確認し、「確定」をクリックしてください。

(2)指定の口座に5日以内にお振込みください

・支払先情報画面は一度限りの表示となります。

・スクリーンショットまたは印刷をして保存しておくようにお願いいいたします。

・銀行振込の振込先はバーチャル口座です。

・都度異なる口座が発行されますので、お間違えのないようご注意ください。



３ お支払い
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メールでも振込先情報が届きます。

メールはGMOの決済サービスからの配信です。

再送はできませんので保管をお願いいたします。

振込先の口座名義は「ﾌｸｵｶｹﾝｹｲｱﾝｶﾝｺｳｼｭｳ」です。

「振込ご案内」メールにのみ記載されています。

振込依頼人名につきましては、特に指定はございませんので、

ご都合の名称でお振込みください。

アンカン ハナコ

安全運転管理者等講習(テスト)

銀行振込を選択された方

Q＆A（3３ページ）はこちらをクリック

アンカン ハナコ



22

受講



４ 受講
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1 「自分の安全運転管理者等講習」をクリック

2 講習の選択

受講したい研修をクリックしてください。



４ 受講
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3 動画の再生画面に進む

(1)安全運転管理者等講習詳細より「講義・科目を受講する」をクリック
してください。

(2)該当の講義・科目概要の「受講する」をクリックしてください

(3)注意事項を確認のうえ、「視聴に進む」をクリックしてください。
申し込み時同様、顔認証を実施すると受講が可能となります。



４ 受講
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(4)再生ボタンをクリックし、動画を再生してください

ページ更新方法は下記をご参照ください。

■PCの場合

「キーボードのF５」を押す/ブラウザの更新ボタンを押す

■スマートフォン・タブレットの場合

画面を下に引っ張る(スワイプ)/ブラウザの更新ボタンをタップ

・初回視聴時は早送りはできません。

・動画の開始と停止の際には、必ず動画左下の「再生」または「停止」ボタンをクリックしてください。

・動画下に視聴状況が表示されます。

・履歴が表示されない場合は、ブラウザのページ更新を行ってください。

動画視聴中に再生が止まってしまう・再視聴できない場合は下記をご参照ください。

・ネット通信環境に問題がないか

・他にブラウザで別ページを開いていないか

・ログインをし直す／キャッシュクリア（ブラウザの履歴の削除）／使用ブラウザの変更をする

(Google chrome⇔Microsoft edge⇔safari)

・使用端末の変更(施設端末⇔個人所有端末 または パソコン⇔スマホ⇔タブレット)

・使用端末やブラウザのシステムアップデートはしているか

Q＆A（3６ページ）はこちらをクリック



４ 受講
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4 資料のダウンロード

■デジタルテキスト
・動画視聴画面下のURLをクリックする。
・記載のパスワードを「事業所専用ログイン」画面に入力してください。
・専用ダウンロードサイトからのダウンロードを行ってください。

Q＆A（35ページ）はこちらをクリック
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講習修了証書発行



5 講習修了証書発行

１ 「安全運転管理者等講習詳細」ページを開く
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①「修了証の発行について」のメールから

②マイページから

メールに記載のURLにアクセス

(1)「個人設定」をクリック

講習修了証書の発行は講習修了後の翌日反映となります。
講習修了証書のダウンロード方法については２つの方法があります



5 講習修了証書発行

2
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講習修了証書ダウンロード

「安全運転管理者等講習詳細」ページの「修了証ダウンロード」ボタンを
クリックしてください。

(2)記載されているURLをクリックすると修了証が表示されます。

Q＆A（3６ページ）はこちらをクリック
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Q＆A



6 Q＆A
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Q2.昨年度作成したmanaableアカウントを
引き続き利用できるか

昨年度に作成したアカウントはご使用になれません。
あらためて今年度も新規登録が必要です。

１．新規登録/マイページログイン

講習通知書に記載通りの姓名および通知番号(ハイフンなし)の入力できて
いるかをあらためてご確認ください。

Q1.新規登録時に照会情報が一致しない

姓名に旧字や外字が使用されている場合はシステム上、登録が進められない場合がございます。

manaableヘルプデスクまでご連絡ください。

Q3.ログインパスワードを忘れた

manaableログイン画面の「パスワードを忘れた方」
からパスワードを変更してください。



6 Q＆A
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２．講習申込

Q１.申し込みキャンセルをしたい

■ 安全運転管理者の変更に伴うキャンセル

■ 支払方法変更希望に伴うキャンセル

顔写真の再登録のため申し込みをキャンセルしていただく必要がございます。
キャンセルはmanaableサイト上から可能です。
キャンセル後、後任者であらためてお申込みをし直してください。

※既に前任者のお申込み時に講習料をお支払い済みの場合、
再度支払いは発生せずにお申込みが可能です。

manaableサイト上からキャンセルが可能です。

キャンセル後、あらためてお申し込みし直してください。



6 Q＆A
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３．お支払い

Q１.支払方法を一度選択したが、別の方法に変更したい

２通りの方法があります。

①申し込みキャンセル後に再度お申込みからのし直し

②選択した支払い期日が過ぎた後に再度支払い方法を選択

※支払い手続き期日内の場合のみ

Q２.お支払い時の手数料はいくらか

クレジットカード決済・コンビニ払い：手数料0円
銀行振込(あおぞら銀行)：ご利用の金融機関により手数料が異なります。

Q３.受講料を受講者以外の名前で振り込めるのか

振込依頼人名につきましては、特に指定はございませんので、
ご都合の良い名称でお振込みください。

Q４.同事業所の複数名分の受講料をまとめて入金したい

受講者毎に異なる振込先が設定されるためできません。



6 Q＆A
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Q６.領収書を発行したい

manaable上で発行可能です。

個人支払い＞領収書ダウンロード

ボタンから発行ができます。

※ダウンロード前に宛名を指定できます。

２回目以降のダウンロード時は「再発行」と記載されます。

※領収書の日付を変更することはできません。

Q７.領収書に名前が正しく表示されない

旧漢字など、システム上で正しく表示されない場合がございます。

別途発行いたしますので、manaableヘルプデスクまでご連絡ください。

Q５.コンビニ・銀行振込の支払い期限を過ぎてしまった

支払手続き期日内であれば、再度manaable上で

支払い方法を選択し、お支払いください。

なお、前回の銀行口座とは口座番号が異なりますので、

あらたに発番された振込先へお支払いください。



6 Q＆A
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Q4.動画の再生を途中で停止したい

動画再生画面左下にある停止ボタンを押してください。

次回、途中から再生ができます。

4.受講

Q1.オンライン講習は、いつでも受講できるか

vimeoの推奨環境を満たしたパソコン等であれば、受講可能期間内は

いつでもどこでも受講できます。

Q2.オンライン講習に試験やアンケートはあるのか

令和8年度のオンライン講習に
試験やアンケートはありません。

Q3.動画の視聴履歴が更新されない

履歴が更新さない場合は、ブラウザのページ更新を行ってください。

【ページ更新方法】

PCの場合：「キーボードのF５」を押す/ブラウザの更新ボタンを押す

スマートフォン・タブレットの場合：画面を下に引っ張る(スワイプ)/ブラウザの更新ボタンをタップ
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6 Q＆A

6.修了証発行

Q1.講習修了証書はいつ頃届くのか

修了をした翌日にmanaable上で発行が可能となります。

Q2.講習修了証書を紛失した場合に再発行はできるのか

受講可能期間終了後も、manaableにログインし、何度でもダウンロード
可能です。 ※令和9年３月３１日まで

Q3.講習修了証書に名前が正しく表示されない

旧漢字など、システム上正しく表示されない場合がございます。
別途発行いたしますので、manaableヘルプデスクまでご連絡ください。



6 Q＆A
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Q1.メールアドレスを変更したい

「個人設定」からご変更ください。

その他

Q2. manaableからのメールが届かない

迷惑メールボックスに入っていないかご確認ください。
また、@manaable.comからのメールを受信できるように設定して
ください。
なお、manaableサイト内のお知らせからもご確認いただけます。

※コンビニ支払い・銀行振込の口座情報は、支払い手続き時に入力したメールアドレスに

のみ届きます。manaableサイト内のお知らせには届きませんのでご注意ください。

Q3.安全運転管理者が変更になった

変更後15日以内に管轄警察署に届け出てください。
既に前任者で講習をお申込み済みの場合には、お申込みのキャンセルが
発生するため、32ページをご確認ください。
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安全運転
管理者講習とは



７ 安全運転管理者制度について

１ 安全運転管理者制度とは

会社などで車を一定台数以上使っている拠点ごとに、交通安全を

管理する担当者（安全運転管理者）を必ず置かなければならない、と

いう道路交通法のルールです。

安全運転管理者は「企業単位」ではなく「拠点（事業所）ごと」

に選任が必要。つまり、同じ企業内でも拠点が複数あれば、

それぞれの拠点で選任する必要があります。
拠点A 拠点B 拠点C

２ 選任が必要な場合

■安全運転管理者（選任を必要とする自動車の台数）

①乗車定員が11人以上の乗車＝1台以上

②その他の自動車＝5台以上

■副安全運転管理者

〇自動車20台以上で1名の追加選任が必要（２０台ごとに１名追加）

安全運転管理者
（１名）

副安全運転管理者
（３名）

65台

イメージ)

・一定台数以上車を使用する場合は

安全運転管理者を事業所ごとに１名置く必要がある。

・台数に応じて副安全運転管理者を置く必要がある。
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４ 安全運転管理者を交代する場合

①安全運転管理者の後任者が決まる(15日以内に②を実施)

②(後任者決定から15日以内に)事業所を管轄する警察署に届出/必
要書類を提出。

〇安全運転管理者等に関する届出書
〇新管理者の住民票（３ヶ月以内発行）
〇運転記録証明書（１ヶ月以内発行）

③変更が受理されると、前任者のアカウントの姓名が後任者のものに
変更になる。前任者アカウントを引き継ぎ、講習に申込をする。

３ 安全運転管理者を(新規)選任する場合

①安全運転管理者の選任をする(15日以内に②を実施)

※単身赴任でも選任は可能だが、安全運転管理者等の業務を的確に行うためにも、

可能な限り長期間できる方の選任を推奨。

②(選任から15日以内に)事業所を管轄する警察署に届出/必要書類を提出。

【届出／提出物】

③届出が受理されると通知書が届くので、

manaable講習サイトで新規登録から手続きを進める。

〇安全運転管理者等に関する届出書
〇新管理者の住民票（３ヶ月以内発行）
〇運転記録証明書（１ヶ月以内発行）



7 安全運転管理者制度について

５ 安全運転管理者を選任してからの基本的な流れ

拠点A

拠点Aから安全運転管理者を選出

manaable講習サイトで新規登録・講習申込を行う

講習通知書が封入された封書が拠点Aに届く

オンラインで安全運転管理者等講習を受講

講習修了証書をmanaableからダウンロード・印刷

(選任から15日以内に)管轄警察署に届出を提出

一定台数以上、車を使っている
安全運転管理者を置く必要がある拠点
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お問い合わせ先

■研修サイトの操作に関すること

安全運転管理者等講習ヘルプデスク

TEL：03-6636-5770

受付時間：平日 10時～18時(土日祝を除く)

■上記以外に関すること

福岡県警察本部交通企画課

TEL：092-641-4141

受付時間：平日 10時～17時(土日祝を除く)


